
 

Администрация Дновского муниципального округ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от  21.07. 2026 года            № 741 

 

 

 

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное 

пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной 

собственности, или государственная 

собственность на которые не 

разграничена, без проведения 

торгов» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 20.03.2025 г. № 33-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", 

постановлением Администрации Дновского района от 08.04.2011 г. № 213 

«Об утверждении порядков разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 

муниципального образования «Дновский район», Уставом Дновского 

муниципального округа, Администрация Дновского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или 

государственная собственность на которые не разграничена, без проведения 

торгов». 

 2. Признать утратившими силу: 

          - постановление Администрации Дновского района от 31.07.2023 г. № 

339 «Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, без проведения торгов» на территории муниципального 

образования «Дновский район»; 



          - постановление Администрации городского поселения «Дно» от 

18.09.2023 г. № 49 «Об утверждении Административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, 

аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельного участка из земель, находящихся в  муниципальной собственности 

и государственная собственность на который не разграничена, без 

проведения торгов» на территории городского поселения «Дно». 

3.   Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

      4. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании 

«Нормативные правовые акты Псковской области» https://pravo.pskov.ru/ и 

разместить на официальном сайте Дновского муниципального округа 

https://admdno.gosuslugi.ru/ в сети Интернет. 

     5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

 

Глава Дновского 

муниципального округа                                                                      В.В. Цветков 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Утвержден  

Постановлением Администрации 

Дновского муниципального округа 

от 21.07. 2026 г.      № 741 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности, или государственная 

собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования регламента 

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки, 

состав и последовательность административных процедур (действий 

Администрации Дновского муниципального округа (далее – Администрации) 

в процессе предоставления в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, или государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов (далее – муниципальная 

услуга). 

1.1.2. Настоящий административный регламент также устанавливает 

порядок взаимодействия между структурными подразделениями 

Администрации, их должностными лицами, взаимодействия Администрации 

в лице отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным 

отношениям (далее – отдел) с физическими и юридическими лицами, с 

заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.3. Понятия и термины, используемые в настоящем 

административном регламенте, применяются в тех же значениях, что и в 

Земельном кодексе Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем 

административном регламенте (далее - заявитель), являются физические и 

юридические лица (за исключением государственных органов и их 

территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов 

и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их 

уполномоченные представители, имеющие право на получение земельного 

участка, находящегося муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена (далее – земельный участок), без 

проведения торгов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации.  

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе 

обратиться лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 



установленном законодательством Российской Федерации, 

соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

1.3.1. Сведения о месте нахождения и номерах телефонов органа, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги: 182670 Псковская 

область, г. Дно, ул. Карла Маркса, д.16, каб. 41-43 телефон 8(81135)25943, 

8(81135)27291 

Сведения о графике (режиме) работы исполнителя муниципальной 

услуги сообщаются по телефонам: 8(81135)25943, 8(81135)27291 

          1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам 

предоставления муниципальной услуги должностными лицами отдела (далее 

– специалистами отдела) ежедневно, кроме выходных дней, в рабочее время 

с 08.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00) с понедельника по пятницу. 

Муниципальная услуга может предоставляться в 

Многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - МФЦ), расположенным по адресу: 182670, 

Псковская область, г. Дно, ул. Профсоюзная, д. 4 

График приема граждан специалистами МФЦ: ежедневно, кроме 

выходных дней, в рабочее время с 08.00 до 17.00 с понедельника по пятницу, 

без перерыва на обед. Неприёмный день: последний четверг месяца. 

1.3.3. Справочные телефоны: 

Телефон специалистов отдела: 8(81135)25943, 8(81135)27291 

телефоны специалистов МФЦ: +7 (8112)299298 доб. 220 

1.3.4. Официальный адрес интернет-сайта Администрации: 

https://admdno.gosuslugi.ru/ 

1.3.5. Адрес электронной почты Администрации: dno@reg60.ru; 

kumi@dno.reg60.ru. 

адрес электронной почты МФЦ: http://mfc.pskov.ru 

1.3.6. Информацию о месте нахождения и графике работы 

государственных органов, структурных подразделений территориальных 

органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, можно получить на личном приеме у специалистов отдела или в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сети 

Интернет).  

1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

представляется: 

1) непосредственно специалистами отдела при личном обращении либо 

письменном обращении заинтересованного лица; 

2) с использованием средств почтовой, телефонной связи и 

электронной почты; 

3) посредством размещения в сети Интернет и публикации в средствах 

массовой информации; 

4) посредством размещения сведений на информационных стендах; 

5) специалистами МФЦ. 

1.3.8. Основными требованиями к информированию заявителей 

являются: 

mailto:dno@reg60.ru
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1) достоверность предоставляемой информации; 

2) четкость изложения информации; 

3) полнота информирования; 

4) наглядность форм предоставляемой информации; 

5) удобство и доступность получения информации; 

6) оперативность предоставления информации. 

1.3.9. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

1) месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу 

электронной почты и номерах телефонов отдела, принимающего документы 

на предоставление муниципальной услуги; 

2) перечню документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги, комплектности (достаточности) 

представленных документов; 

3) времени приема и выдачи документов; 

4) срокам предоставления муниципальной услуги; 

5) процессу выполнения административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги (на каком этапе в процессе 

выполнения какой административной процедуры находится представленный 

заявителем пакет документов). Заявителем указываются (называются) дата и 

входящий номер, указанные в полученном заявителем отрывном талоне 

заявления. 

1.3.10. По письменным обращениям гражданина, ответ направляется 

почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней со 

дня регистрации письменного обращения. 

1.3.11. При обращении гражданина посредством электронной почты, 

ответ направляется гражданину в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с 

обращением гражданина должен быть направлен ему в письменной форме по 

почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии 

в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя. 

1.3.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения 

специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме 

информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ 

на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и 

должности специалиста отдела, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок 

переадресовывается (переводится) на другого специалиста отдела или 

обратившемуся гражданину сообщается номер телефона, по которому можно 

получить необходимую информацию. 

1.3.13. Публичное устное консультирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги осуществляется с привлечением 

средств массовой информации (далее СМИ): печати.  

1.3.14. Публичное письменное консультирование по вопросам 

предоставления муниципальной услуги осуществляется путем: 



1) публикации информационных материалов в СМИ, в сети Интернет;  

2) оформления информационных стендов. 

1.3.15. В рамках информирования заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги функционирует информационные порталы: 

1) региональная государственная информационная система «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Псковской области»: 

https://gosuslugi.pskov.ru/ (далее - Единый портал);  

2) федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru» (далее – региональный портал). 

1.3.16. Консультации осуществляются в соответствии с режимом 

работы отдела. 

1.3.17. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги предоставляется специалистами в устной и письменной форме 

бесплатно. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) 

пользование, безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности, или государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администраций Дновского муниципального округа в лице отдела по 

управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям 

Управления по вопросам планирования, экономического развития, 

муниципальной собственности, земельных отношений и территории 

Администрации Дновского муниципального округа (далее - Отдел); 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема 

и выдачи документов на предоставление муниципальной услуги. 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 

взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти, органами 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами 

местного самоуправления и иными организациями. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, 

в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 

услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не 

предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.2.3. При наступлении событий, являющихся основанием для 

предоставления муниципальной услуги, Администрация вправе: 

- проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 

предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 

заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 

услуги для немедленного получения результата предоставления такой 

http://www.gosuslugi.ru/


услуги; 

- при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в отношении которых у заявителя могут появиться 

основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 

направленные на формирование результата предоставления 

соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 

запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 

соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 

использованием портала государственных и муниципальных услуг и 

уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении земельного участка в собственность 

бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование без проведения 

торгов; 

2) проект договора купли-продажи, договора аренды земельного 

участка или договора безвозмездного пользования земельным участком; 

3) решение об отказе в предоставлении земельного участка без 

проведения торгов. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 

предоставлен в форме электронного документа Единого портала, 

регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

учетом необходимости обращения в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской 

Федерации, Псковской области, муниципальными правовыми актами 

органов местного самоуправления муниципального округа, срок выдачи 

(направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги  

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 

составляет не более 20 (двадцати) календарных дней со дня поступления в 

Администрацию документов, указанных в пункте 2.6. настоящего 

административного регламента. 

Срок опубликования извещения о предоставлении земельного участка 

не более 20 (двадцати) дней с даты регистрации в системе делопроизводства 

Администрации входящего номера обращения заявителя; 

Срок ожидания заявлений граждан заявлений о намерении участвовать 

в аукционе – 30 (тридцать) дней с момента размещения извещения о 

предоставлении земельного участка. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 

(направляется) заявителю способом, указанным заявителем: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 



в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего 

содержание электронного документа, подписанного специалистами 

Администрации, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в 

заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления отдел 

обеспечивает в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня принятия 

Администрацией соответствующего решения, передачу документа в МФЦ 

для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия 

при выдаче результата услуги с использованием АИС МФЦ, должностное 

лицо отдела направляет результат предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном носителе 

документ, подтверждающий содержание направленного Администрацией 

электронного документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает 

заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или 

в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового 

отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги, размещается на официальном сайте 

Администрации, МФЦ в сети «Интернет», на Едином портале, региональном 

портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с 

разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 

представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе, так как они подлежат 

представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия  

2.6.1. С целью предоставления земельного участка без проведения 

торгов заявитель представляет следующие документы: 

1) заявление о предоставлении земельного участка без торгов (далее 

также заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги) по 

примерной форме согласно приложениям № 1, № 2 к настоящему 

административному регламенту. 

Заявление должно содержать: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства 

заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для 

гражданина); 



наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), 

а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за исключением случаев, 

если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

основание предоставления земельного участка без проведения торгов 

из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 

статьи 39.6, пунктом 1 статьи 39.9  или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 

кодекса Российской Федерации, оснований; 

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный 

участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю 

допускается на нескольких видах прав; 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный 

участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд; 

цель использования земельного участка; 

реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 

заявителем; 

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае 

обращения представителя юридического или физического лица - документ, 

подтверждающий полномочия представителя юридического или физического 

лица в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 

иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Перечнем 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 

02.09.2020 N П/0321, за исключением документов, которые должны быть 

получены  отделом в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим 

некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в 

случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование такому товариществу. 

Предоставление документов, указанных в подпунктах 3-5 настоящего 

пункта не требуется в случае, если указанные документы направлялись в 
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Администрацию с заявлением о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого 

принято решение о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные 

документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.6.3. Документы, которые запрашиваются отделом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия в случае, если 

заявитель не представил указанные документы по собственной инициативе: 

выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о 

предоставлении муниципальной услуги; 

выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем о предоставлении муниципальной услуги; 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных 

правах на испрашиваемый земельный участок; 

утвержденные проекты планировки и утвержденные проекты 

межевания территории; 

договор о комплексном освоении территории; 

проект организации и застройки территории некоммерческого 

объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания 

территории); 

решение о предоставлении в пользование водных биологических 

ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового участка, 

договор пользования водными биологическими ресурсами; 

иные документы, предусмотренные Перечнем документов, 

подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без 

проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 

12.01.2015 № 1. 

2.6.4. Непредставление заявителем документов, находящихся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

иных органов не является основанием для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

заявления, необходимого для предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа предоставления муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса Российской 

Федерации являются: 

1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 

приобретение земельного участка без проведения торгов; 



2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого 

владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или 

подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена 

этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 

огородным) либо гражданина, не обладающего правом участия (членства) в 

садоводческом или огородническом некоммерческом товариществе, 

имеющего право на первоочередное или внеочередное приобретение 

земельного участка в соответствии с федеральными законами, законами 

субъектов Российской Федерации либо на приобретение земельного участка 

в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации 

(если такой земельный участок является садовым), а также за исключением 

собственников земельных участков, расположенных в границах территории 

ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд 

(если земельный участок является земельным участком общего назначения); 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 

исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 

(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 

объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 

этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка и в отношении 

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо 

решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 

решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 

55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 

собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 

не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 

публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 
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39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 

сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 

обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в 

заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок является зарезервированным для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о 

предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 

(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 

участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 

действия решения о резервировании земельного участка, за исключением 

случая предоставления земельного участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 

с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо 

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 

указанного решения не требуется заключения договора о комплексном 

развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился собственник здания, 

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, 

расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого 

земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 

с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории либо 

принято решение о ее комплексном развитии в случае, если для реализации 

указанного решения не требуется заключения договора о комплексном 

развитии территории, или земельный участок образован из земельного 

участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 

комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой 

земельный участок предназначен для размещения объектов федерального 

значения, объектов регионального значения или объектов местного значения 

и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось 

лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 

заключен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в 

границах территории, в отношении которой принято решение о ее 

комплексном развитии в случае, если для реализации указанного решения не 

требуется заключения договора о комплексном развитии территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 

регионального значения или объектов местного значения, за исключением 

случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=511728&dst=1095


обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии 

территории, предусматривающий обязательство данного лица по 

строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 

кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении 

аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его 

аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии 

с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской 

Федерации и Администрацией не принято решение об отказе в проведении 

этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 

Земельного кодекса Российской Федерации; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 

39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами 

садоводства для собственных нужд; 

14) цель использования такого земельного участка, указанная в 

заявлении о предоставлении земельного участка, не соответствует основному 

виду разрешенного использования земельного участка, сведения о котором 

внесены в Единый государственный реестр недвижимости, или видам 

разрешенного использования земельного участка, установленным 

регламентом использования территории. Положения настоящего подпункта 

не применяются, если для цели, указанной в заявлении о предоставлении 

земельного участка, такой земельный участок может использоваться 

независимо от категории земель и вида разрешенного использования, а также 

в случае размещения линейного объекта в соответствии с утвержденной 

документацией по планировке территории; 

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в 

границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не 

допускают использования земельного участка в соответствии с целями 

использования такого земельного участка, указанными в заявлении о 

предоставлении земельного участка; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 

10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 

предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 
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некоммерческому товариществу, превышает размер, установленный пунктом 

6 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок в соответствии с утвержденной документацией по 

планировке территории предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов 

местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка 

обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратились правообладатель расположенных на таком земельном 

участке здания, сооружения, помещений в них, собственник объекта 

незавершенного строительства, лицо, которому такой земельный участок 

предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, 

государственной программой субъекта Российской Федерации и с 

заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 

уполномоченное на строительство этих здания, сооружения, за исключением 

случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратились 

правообладатель расположенных на таком земельном участке здания, 

сооружения, помещений в них, собственник объекта незавершенного 

строительства, лицо, которому такой земельный участок предоставлен на 

праве постоянного (бессрочного) пользования; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 

допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, не установлен вид разрешенного использования; 

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 

предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 

решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 

земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 

указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не 

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 

исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 

расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу 

или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 

законом "О государственной регистрации недвижимости"; 
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25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 

предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 

земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 

документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 

участок образован, более чем на десять процентов; 

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества или перечень муниципального 

имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 

24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в 

Российской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом 

малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого 

не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 

указанного Федерального закона. 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

соответствии с пунктом 7 статьей 39.18 Земельного кодекса Российской 

Федерации являются: 

В случае поступления в течение тридцати дней со дня размещения 

извещения на официальном сайте заявлений иных граждан о намерении 

участвовать в аукционе. Администрация в недельный срок со дня 

поступления этих заявлений принимает решение об отказе в предоставлении 

земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с 

заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона 

по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора 

аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о 

предоставлении земельного участка. 

Принимается решение об отказе в предоставлении земельного участка 

из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в 

муниципальной собственности, без проведения торгов при наличии наряду с 

основаниями, предусмотренными статьей 39.16 Земельного кодекса 

Российской Федерации, хотя бы одного из следующих оснований: 

1) площадь земельного участка, указанного в заявлении о 

предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного 

назначения, находящегося в государственной или муниципальной 

собственности, гражданину или крестьянскому (фермерскому) хозяйству для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 

(далее - земельный участок, указанный в заявлении), или площадь земельных 

участков, предоставленных гражданину или крестьянскому (фермерскому) 

хозяйству для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его 

деятельности, с учетом земельного участка, указанного в заявлении, не 

соответствует установленным законом субъекта Российской Федерации 

предельным размерам земельных участков, предоставляемых для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

2) земельный участок, указанный в заявлении, был предоставлен по 

заявлению о предоставлении земельного участка из земель 

сельскохозяйственного назначения, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, гражданину или крестьянскому 
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(фермерскому) хозяйству для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности, поступившему ранее. 

2.8.3. Заявители имеют право повторно обратиться за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим 

пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.9.2. В случае, если для получения муниципальной услуги, указанной 

в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, 

которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления 

иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление 

заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие 

муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего 

дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и 

(или) информации. В указанном случае течение предусмотренных 

законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных 

в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и 

необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим 

органом, предоставляющим муниципальные услуги. 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами  

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, 

или МФЦ  

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

составляет не более 15 минут. 

2.11.2. Срок ожидания в очереди для получения результата 

предоставления муниципальной услуги не более 15 минут. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

поступившее в электронной форме с использованием Единого портала, 

регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении 

Администрации, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 



стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов  

2.13.1. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с 

информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 

информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и 

канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности 

оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к 

нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 

муниципальной услуги. 

2.13.2. Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными 

секциями или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями 

могут быть организованы в виде отдельных кабинетов либо в виде отдельных 

рабочих мест. 

2.13.3. Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны 

быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием 

номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного 

представления документов и консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

2.13.4. Вход в здание Администрации должен быть оборудован 

информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 

информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

2.13.5. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов 

(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к 

месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 

в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для 

беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 



выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

числе с использованием кресла-коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам 

(зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с 

учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

2.13.6. В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Администрации с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к 

месту предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в 

том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в 

МФЦ, возможность либо невозможность получения муниципальной 

услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о 

ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием информационно-коммуникационных технологий  

2.14.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги 

является совокупность количественных и качественных параметров, 

позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления 

муниципальной услуги. 

2.14.2. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением 

муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым 

отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального 

портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 



2.14.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью 

муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям 

настоящего административного регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

2.14.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет 

не более двух взаимодействий с должностными лицами Администрации. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 15 

минут. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ, особенности 

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по 

экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме  

2.15.1. Заявителям обеспечивается возможность получения 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с 

использованием Единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых 

для получения муниципальной услуги. 

2.15.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги 

может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 

наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 

Администрацией и МФЦ. 

2.15.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме заявитель формирует заявление на 

предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и 

подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР В МФЦ 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

(действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов; 

2) возвращение заявления и иных принятых документов; 

consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49072CB94E42F8A816BDFE8FBC93790B3038DB6491BA112F39A251109C2A0FABA4B443483F96C17294F07C7361D667376IDM
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A816CDCE3F3C93790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A806EDFEDF6C73790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M


3) направление межведомственных запросов, размещение извещения о 

предоставлении земельного участка; 

4) размещение извещения о предоставлении земельного участка;  

5) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

6) выдача (направление) результата предоставления муниципальной 

услуги заявителю. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Администрацию, МФЦ; 

на бумажном носителе в Администрацию посредством почтового 

отправления; 

в форме электронного документа с использованием Единого портала, 

регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Администрацию, МФЦ подача 

заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в 

приемные часы или по предварительной записи. При личной форме подачи 

документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в 

пункте 2.6. настоящего административного регламента (в случае если 

заявитель представляет документы, указанные в подпункте 2.6.3. настоящего 

административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном 

носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении 

муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в 

Администрации, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено 

ответственным за предоставление муниципальной услуги специалистом 

отдела (далее также ответственный специалист), специалистом МФЦ, 

ответственными за прием документов, с использованием программных 

средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление 

свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 

предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 

документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 

Администрации, МФЦ с использованием информационных технологий, 

предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации» (после их разработки и принятия соответствующих 

нормативных правовых актов). 

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема 

заявителя: 
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устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие 

документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан 

предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, 

указанных в подпункте 3.3.1 настоящего административного регламента 

информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет 

последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов 

и регистрирует заявление и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления; 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие 

документа, удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 

самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 

регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, 

указанных в подпункте 3.3.1 настоящего административного регламента 

информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет 

последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 

формирует заявление о предоставлении услуги посредством 

информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов 

в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении 

документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Администрацию пакета документов, принятых 

специалистами МФЦ, осуществляется посредством информационной 

системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня приема 

документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе 

документа, сведениям, содержащимся в документе на бумажном носителе, 

заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Администрации, специалист 

МФЦ изготавливают копии представленных заявителем документов, 
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выполняют на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, 

заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может 

превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть 

представлены в Администрацию посредством направления заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 

отправлением, через Единый портал, региональный портал (заочная форма 

подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном 

носителе посредством почтового отправления. В данном случае 

удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в 

Администрацию; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы 

заявления, подписанного электронной подписью, через личный кабинет 

Единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 

полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных 

в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении 

ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 

в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на 

едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 



возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном 

портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 

также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 

указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

комитет посредством Единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на 

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими 

способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Администрацию; 

по телефону Администрации; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых 

документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, 

предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке 

информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его 

неявки по истечении 5 минут с назначенного времени приема. 

Администрация обеспечивает прием документов, Запись на прием в 

Администрацию для подачи заявления с использованием Единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не 

осуществляется. 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования, в случае принятия решения о принятии заявления и документов 

расписка в получении документов в течение рабочего дня, следующего за 

днем поступления документов, направляется в форме электронного 

документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме через единый портал, региональный портал в отдел, 

заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование 

заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным 

идентификационным приложением с использованием соответствующего 

сервиса ЕСИА. 



При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской 

Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах; 

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой 

информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, 

их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Администрации, должностное лицо Администрации, 

ответственное за прием документов формирует документы (дело) и передает 

их должностному лицу отдела, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 

формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою 

очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает 

документы в Администрацию. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является 

наличие заявления и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день со дня поступления от заявителя заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация 

в Администрации заявления и документов, представленных заявителем, их 

передача ответственному специалисту. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота Администрации. 

 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

3.3.1. Основанием для возврата заявления и иных принятых документов 

наличие одного из следующих оснований: 

1) заявление о предоставлении земельного участка не соответствует 

требованиям пункта 1 статьи 39.17 Земельного Кодекса Российской 

Федерации; 

2) заявление о предоставлении земельного участка подано в орган, не 

наделенный полномочиями принятия решения по предоставления 

испрашиваемого земельного участка; 

3) к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены 

документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного 

регламента. 



3.3.2. Должностное лицо отдела, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, проводит проверку представленных документов на 

предмет наличия оснований для возвращения заявителю заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и иных документов.  

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых 

документов должностное лицо отдела в течение 7 дней возвращает заявителю 

указанное заявление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения с 

указанием причин возврата.  

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый 

или региональный портал, осуществляется через указанные порталы. 

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления и 

приложенных документов является наличие оснований, указанных в 

подпункте 3.3.1. настоящего административного регламента. 

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 7 дней со дня поступления в Администрацию заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.6. Результатом исполнения административной процедуры является 

возвращение заявления и приложенных документов заявителю. 

3.4. Направление межведомственных запросов  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.6.3. 

настоящего административного регламента. 

3.4.2. Должностное лицо отдела, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления 

заявления, формирует и направляет межведомственные запросы в 

государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную 

государственному органу или органу местного самоуправления организацию, 

участвующую в предоставлении государственных (муниципальных) услуг, в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) 

информации для предоставления муниципальной услуги с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия должен содержать 

предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор 

сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация 

запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый 

государственный информационный ресурс, в целях ведения которого 

запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие 

документы и информация не были представлены заявителем, следующие 

сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным 

актом Российской Федерации. 

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного 

запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6.3. настоящего 

административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 1 рабочий день со дня поступления в Администрацию заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 



3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является 

получение документов, необходимых для принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 

3.5. Размещение извещения о предоставлении земельного участка  

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры  является 

поступление в Администрацию заявления о предоставлении земельного 

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для 

собственных нужд и отсутствие оснований для отказа в приеме документов и 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.8., 2.9. 

настоящего административного регламента. 

3.5.2. Ответственное лицо отдела готовит извещение, в котором 

указываются: 

1) информация о возможности предоставления земельного участка с 

указанием целей этого предоставления; 

2) информация о праве граждан, заинтересованных в предоставлении 

земельного участка для указанных целей, в течение 30 (тридцати) дней 

соответственно со размещения извещения подавать заявления о намерении 

участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе 

на право заключения договора аренды такого земельного участка; 

3) адрес и способ подачи заявлений; 

4) дата окончания приема заявлений; 

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с 

данными Единого государственного реестра недвижимости, за исключением 

случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать; 

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания 

территории или со схемой расположения земельного участка, если подано 

заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит 

образовать; 

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории 

в случае, если образование земельного участка предстоит в соответствии с 

утвержденным проектом межевания территории, условный номер 

испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен 

утвержденный проект; 

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой 

расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит 

образовать земельный участок, если данная схема представлена на бумажном 

носителе. 

3.5.3. Ответственное лицо отдела обеспечивает размещение извещения 

на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о 

проведении торгов (https://torgi.gov.ru), а также на официальном сайте 

Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 



3.5.4. Ответственное лицо отдела приостанавливает предоставление 

муниципальной услуги до истечения срока, указанного в части 2) подпункта 

3.4.2. настоящего административного регламента и в течение 1 (одного) 

рабочего дня уведомляет о таком решение заявителя способом, указанным в 

заявлении. 

3.5.5. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной 

услуги по заявлению, поступившему через Единый или региональный 

порталы, направляется заявителю через личный кабинет указанных порталов. 

3.5.6. Критерием принятия решения о размещении извещения является 

поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанное в 

подпункте 3.4.1 настоящего административного регламента и отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении 

муниципальной услуги.  

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

составляет 10 рабочих дней (но не превышающий двадцати дней) со дня 

поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.5.8. Результатом административной процедуры является размещение 

извещения на официальном сайте Российской Федерации для размещения 

информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru), а также на 

официальном сайте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.6. Рассмотрение документов и принятие решения о 

предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, или получение последнего ответа на направленный в 

соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос, а также отсутствие оснований для возврата 

заявления и приложенных документов. 

3.6.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 настоящего 

административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к 

нему документов должностное лицо отдела готовит проект решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в 

установленном порядке. 

3.6.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных 

документов, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в подпункте 2.8.2 настоящего административного регламента, 

после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное 

лицо отдела: 

в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка 

в постоянное (бессрочное) пользование готовит проект решения о 

предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в 

постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование 

испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и 



согласовывает его в установленном порядке; 

в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка 

в аренду, собственность, безвозмездное пользование осуществляет 

подготовку проектов договора аренды, договора купли-продажи земельного 

участка или договора безвозмездного пользования земельным участком и их 

подписание, а также направляет проекты указанных договоров для 

подписания заявителю, если не требуется образование испрашиваемого 

земельного участка или уточнение его границ. 

3.6.4. После согласования проекта решения о предоставлении либо об 

отказе в предоставлении земельного участка решение подписывается Главой  

Дновского муниципального округа.  

3.6.5. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, оснований 

для возврата заявления, указанных в пункте 2.7., подпункте 2.8.2 настоящего 

административного регламента. 

3.6.6. Результат административной процедуры – подписанное Главой 

Дновского муниципального округа решение о предоставлении, либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги или уведомление о возврате 

заявления. 

3.6.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры 

не может превышать: 

7 дней со дня поступления заявления в Администрации в случае 

принятия решения о возврате заявления; 

20 дней со дня поступления заявления в Администрацию в случае 

принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

10 дней, по истечении 30-дневного срока со дня опубликования 

извещения (при опубликовании извещения). 

3.7. Выдача (направление) результата предоставления 

муниципальной услуги заявителю 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подписание решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее – результат предоставления муниципальной 

услуги. 

3.7.2. Должностное лицо Администрации вручает (направляет) 

заявителю результат предоставления муниципальной услуги в течение 1 

(одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении или об 

отказе в предоставлении земельного участка. 

3.7.3. Критерием принятия решения о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги или направлении результата 

муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления 

о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной 

услуги. 

3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является 

направление (вручение) заявителю решения о предоставлении земельного 

участка с проектами соответствующих договоров и актов передачи или 

решения об отказе в предоставлении земельного участка способом, 
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указанным заявителем. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

с использованием Единого портала, регионального портала в случае 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, подтверждается 

присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса 

заявления, поступившего в электронной форме с использованием Единого 

портала, регионального портала, производит должностное лицо комитета. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной 

услуги по заявлению, поступившему в отдел в электронной форме с 

использованием Единого портала, регионального портала, заявке 

присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной 

форме с использованием Единого портала, регионального портала, 

производит должностное лицо комитета. 

3.7.5. Максимальное время, затраченное на административное 

действие, не должно превышать 1 (одного) рабочего дня со дня принятия 

решения. 

3.8. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

3.8.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

порядке, установленном настоящим административным регламентом с 

учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между 

Администрацией и МФЦ.  

3.8.2. МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 

местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 

обращении за получением муниципальной услуги. 

3.8.3. Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления 

осуществляется посредством самозаписи через официальный чат-бот МФЦ 

Псковской области vk.cc/cRtasQ; на официальном сайте mfc.pskov.ru по 

ссылке "Предварительная запись" (с использованием Госуслуг); 

в мобильном приложении "МФЦ Псковской области"; 

по номеру телефона горячей линии 8-8112-299-298; 

лично, посетив офис МФЦ. 

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах 

3.9.1. В случае выявления заявителем в документах, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) 

ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Администрации заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок 

посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fvk.cc%2FcRtasQ&utf=1
https://vk.com/away.php?to=http%3A%2F%2Fmfc.pskov.ru&utf=1
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К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и 

(или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 

обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

3.9.2. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления 

либо на следующий рабочий день в случае поступления заявления по 

окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый 

рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо Администрации проводит проверку указанных в 

заявлении сведений. 

3.9.3. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

должностное лицо отдела подготавливает документ, являющийся 

результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления 

допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих 

дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

3.9.4. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное 

лицо отдела подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и 

(или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого 

документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со 

дня регистрации соответствующего заявления. 

3.9.5. Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об 

исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 

способом, указанным в заявлении. 
__________________________________________________ 

 

  



 Приложение № 1 

 к административному регламенту 

 
  

В Администрацию муниципального округа 

от_________________________________________ 

проживающего(ей) по адресу __________________ 

паспорт______________ выдан «   »_____________ 

кем_________________________________________ 

контактный телефон ______________________________ 

адрес электронной почты______________________ 

действующего по доверенности ___________________  

в интересах _________________________________ 

проживающего(ей) по адресу __________________ 

паспорт_____________ выдан «   » _____________ 

кем_________________________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

 

Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером 

_______________________________, площадью __________ кв. м, 

местоположение: __________________________________________________ 

на праве _______________________________________________________ <*> 

без проведения торгов на основании подпункта ___ пункта ___ статьи ___ 

основание предоставления земельного участка __________________________ 

__________________________________________________________________ 
из числа, предусмотренных п.2 ст. 39.3; ст. 39.5, п. 2 ст.39.6; п.2 ст. 39.10 ЗК РФ, пп а), а1) п 1 ПП 

РФ от 09.04.2022 № 629  

 Земельного кодекса Российской Федерации для целей 

_____________________________________________________________ <**>. 

Дополнительные сведения: 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка выдано__________________________ от _________ № _____ <***>. 

Предоставление указанного земельного участка предусмотрено взамен 

земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд на основании решения об изъятии от ______ № _____, принятого 

________________________________________________ <****>. 

Земельный участок испрашивается для размещения объектов, 

размещение которых предусмотрено следующими документами 

территориального планирования и (или) проектом планировки территории: 

__________________________________________________________ <*****>. 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 
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Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу 

осуществлять посредством: __________________________________________ 
                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное 

подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает 

непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным 

органом заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный 

портал; 

в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 
«____» _________________ 20__ г.  

__________________________________ 
(подпись заявителя с расшифровкой) 

-------------------------------- 
<*> Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок 

(собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование). 

<**> Указывается цель использования земельного участка. 

<***> Указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка  

<****> Указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд. 

<*****> Указываются реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 

для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом. 

 



Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

 
 

В Администрацию муниципального округа от  

____________________________________________ 
(полное наименование) 

в лице______________________________________________________ 

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица) 

 

Документ, удостоверяющий личность: 
_____________________________________________________________ 

(вид документа, серия, номер) 

____________________________________________________________________ 

(кем, когда выдан) 

Действующего на основании __________________________ 

(устава, положения, доверенности) 

______________________________________________________________ 

(реквизиты доверенности) 

______________________________________________________________ 
(Место нахождения) 

_____________________________________________________________________ 

(регистрационный номер записи в ЕГРЮЛ) 

_____________________________________________________________________ 

(ИНН) 

_____________________________________________________________________ 

(Контактный телефон, электронная почта) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

 

Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером 

_______________________________, площадью __________ кв. м, 

местоположение: __________________________________________________ 

на праве _______________________________________________________ <*> 

без проведения торгов на основании подпункта ___ пункта ___ статьи ___ 

основание предоставления земельного участка __________________________ 

__________________________________________________________________ 
из числа, предусмотренных п.2 ст. 39.3; ст. 39.5, п. 2 ст.39.6; п.2 ст. 39.10 ЗК РФ пп а), а1) п 1 ПП 

РФ от 09.04.2022 № 629  

 Земельного кодекса Российской Федерации для целей 

_____________________________________________________________ <**>. 

Дополнительные сведения: 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка выдано__________________________ от _________ № _____ <***>. 

Предоставление указанного земельного участка предусмотрено взамен 

земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 

нужд на основании решения об изъятии от ______ № _____, принятого 

________________________________________________ <****>. 

Земельный участок испрашивается для размещения объектов, 

размещение которых предусмотрено следующими документами 

территориального планирования и (или) проектом планировки территории: 

__________________________________________________________ <*****>. 

Приложения: 

1. 
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2.  

3. 

4. 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу 

осуществлять посредством: __________________________________________ 
                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное 

подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает 

непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным 

органом заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный 

портал; 

в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 
 «____» _________________ 20__ г.  

__________________________________ 
(подпись заявителя с расшифровкой) 

-------------------------------- 
<*> Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок 

(собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование). 

<**> Указывается цель использования земельного участка. 

<***> Указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка  

<****> Указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд. 

<*****> Указываются реквизиты решения об утверждении документа территориального 

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 

для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом. 

 
 


